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Zékladni Skola Staré Hamry, okres Frydek-Mistek, piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 2007

Vypracoval: Mgr.Dana Petrikov4, feditel Skoly
Schvalil: Mgr.Dana Petrikova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2007

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.20007

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne:  |1.9.2007

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni §30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodici

s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.
Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, méa sva specifika, kterd ji odlisuji od
$kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové Einnosti, odpoinku a
rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni §koly.Druzina miize vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. PrihlaSovéni a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnik takto:

1.1. Vychovatelka zajistuje pifihlaSovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatkl, predavani
informaci rodiciim, vytizovani ndméth a stiznosti.
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1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1.3. Uplata je splatna piedem, plati se v mési¢nich splatkach. Vyse tiplaty je stanovena pfedem
na cely Skolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti.

1.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta

a) Zakovi, pokud je spole¢n& posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek, ktery
pobira jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

b) Zakovi, pokud mé narok na p¥ispévek na tihradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
ptispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutenosti uvedené v pismenu a) a
vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze rediteli,

1.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditele
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel Skoly mtize rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka
ze skolni druziny.

1.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢€ vSech prazdnin pterusuje.

1.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci zéka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druzin€ rozsah dochazky zdka a zpusob odchodu zéka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druziné, odchylky od dochdzky Zaka nebo
pokud mé zak odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sdéli rodi¢e tuto skuteCnost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v
druziné¢ zakonny zastupce ozndmi pisemné.

1.8. V dochazkovém seiité (tfidni knize,...) je zaznamenavan ptichod zaka do SD, odchod jen
pokud se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.9. Piihlasovéni a odhlasovani Zaka ze SD je provadéno na zéklad¢é pisemnych Zadosti rodica
zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 11.40 do 14.30 hodin.

2.1.1. Ukonéeni provozu SD.

Provoz kon¢i v 14.30 hodin, déti, které si do této doby nikdo z rodi¢l nevyzvedl, odchazeji
samostatné domu. Pti nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodici vychovatelka podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.

2.2. Cinnost SD probihd v mistnostech uréenych pro tuto &innost: Mistnost SD, jidelna,
télocvicna.

2.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.V odd¢leni 1ze individualng integrovat
nejvyse 5 Giastnikil se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly
s béznym dopravnim provozem,..... max. 30 déti,
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b) pti organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizac¢ni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob,

2.4. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny uditelka, kterd vyucovala
posledni hodinu.

2.3. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci Cinnost ve vychov€ mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zdjmovych Cinnosti; umoznuje zaklim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu,zatazuji se nejcastéji po ob&éd¢, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lizku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s ndrocnéj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané¢ zadky z raznych odd€leni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Zinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinnd &innost SD. Mize jit o zabavné procviovani uéiva formou
didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkli v
praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech; ziskdvdani dalSich doplitujicich
poznatkii pti prib&zné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a
casopisy).

2.7. Cinnosti druziny a klubu se mohou ztc¢astiiovat i zaci nezatazeni do druziny a klubu, pokud
se této ¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

2.8. SD miZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

3. BOZpP

3.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cviénd kuchynka, dilna,...), fidi se
piislusnymi fady pro tyto u¢ebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouc¢eni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim je zajiStén — Caj ze Skolni jidelny

4. Chovani zaku

4.1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
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4.2. Doba pobytu z4ka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druziny pro zaky,
ktery je vyvésen v ucebng.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni Skole, t.j. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky fteditele Skoly,
klasifikace sniZzenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud 74k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych
diivodii. U SD zakladnich $kol a samostatnych SD ziizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodici).

4.6. Pti vSech Cinnostech déti udrzuji hracky i1 zafizeni v potfadku. Po ukonceni zaméstnani po
sob¢ uklidi.

4.7. Déti nemohou nosit do SD hradky i zafizeni, které ohrozuji jejich bezpeénost, véetnd
navykovych latek.

4.8. Déti nemohou bezdivodné prechdzet do tiid a Saten. Chce-li dit¢ opustit hernu, pozada o
dovoleni vychovatelku.

4.9. Vstup na jeviste je détem piisn€ zakazan. Jevisté bude vyuZivano jen pro nacvik a

5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (zdpisové listky),

b) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika
o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

c¢) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

d) celoro¢ni plan ¢innosti.

e) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

f) tad skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin,

1. knihu tGrazl a zdznamy o Grazech déti, zaka a studentt, popiipadé Iékaiské posudky,

reditel skoly
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